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ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DEL SISTEMA INFORMATICO REGIS

Agenda dei lavori

1. PROFILAZIONE UTENZE RISPETTO ALLE EVENTUALI CRITICITA’ (Sondaggi in tempo reale per Accesso ReGis-riconoscimento CUP etc)

2. IMPLEMENTAZIONE DATI DI REGIS — (TRAMITE UN ACCESSO UTENTE DEMO CON FUNZIONALITA’- SOGGETTO ATTUATORE)

CRONOPROGRAMMA/ PROCEDURA
COSTI AGGIUDICAZIONE GESTIONE FONTI

Lista dei Cig Associati al
CUP

ANAGRAFICA
PROGETTO

GESTIONE SPESE

Date inizio e fine Iter di Progetto Economie Impegno

Classificazione progetto Piano dei costi FUOEEE L6l Pagamento a costi reali
Aggiudicazione

INDICATORI Quadro economico Soggetti gara Giustificativi di spesa

Indicatori target

SEZIONE RENDICONTAZIONE

Interno — Internal



ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DEL SISTEMA INFORMATICO REGIS

PROFILAZIONE UTENZE RISPETTO ALLE EVENTUALI CRITICITA’

IL QUESTIONARIO:

#:% || Dipartimento
w2 |l per lo sport
. CLICCA QUI
T E RZA Ll N EA D I | N T E RV E N TO = We b | n a r per procedere alla compilazione del questionario

12/12/2023 implementazione dati sulla
piattaforma ReGis


https://forms.office.com/e/p0Ay3LzpeU

L’AMBIENTE REGIS

SOGGETTO SOGGETTO
ATTUATORE ATTUATORE

¥ A 4

SEZIONE ANAGRAFICA

Anagrafica Progetto - Indicatori

Cronoprogramma/costi SEZIONE RENDICONTAZIONE

Procedura aggiudicazione

Gestione spese

Gestione Fonti

DIPARTIMENTO
SPORT



L’AMBIENTE REGIS

FASE 1 — Anagrafica di progetto e Indicatori

< ReGiiS Anagrafica Progetto

E Riepilogo 5‘ Anagrafica Progetto [£5] Gestione Spese f} Titolare Effettivo -€ Cronoprogramma/Costi & Soggetti Correlati j Gestione Fonti \> Indicatori Q Procedura Aggiudicazione

ANAGRAFICA
PROGETTO

Date inizio e fine Indicatori target

INDICATORI

Classificazione progetto



o D Anagiafica Progeto . SEZ ANAGRAFICA DI PROGETTO =>

AZIONE 1

Compilare le date inizio e fine
previste e effettive

Doc. necessari

Nessuna documentazione necessaria

v Anagrafica Progetto

Stato
In Corso
Data inizio prevista:* Data fine prevista:*
22/03/2023 10/08/2023
Data inizio effettiva Data fine effettiva

22/03/2023 10/08/2023

AZIONE 2

Compilazione della classificazione progetto

Doc. necessari

Nessuna documentazione necessaria

v Classificazione Progetto

Tipologia e descrizione classificazione progetto T, Valore e descrizione classificazione progetto T,

03 - TIPOLOGIA DI TERRITORIO 018 - SUD ITALIA

In relazione alla sezione ASSOCIAZIONE TAG E ALTRE CLASSIFICAZIONI si
raccomanda di non associare il progetto a nessuno dei TAG elencati, in quanto non
pertengono l'investimento finanziato dalla Terza linea di intervento



Qo s SEZ INDICATORI d

Compilare I'indicatore target T0045 con il valore programmato e solo a conclusione dell’intervento il valore realizzato

Compilare I'indicatore comune con la dicitura — Motivazione — INDICATORE NON PERTINENTE

Compilare I'indicatore target T0157 con il valore realizzato 1 solo a conclusione dell'intervento

v Indicatori comuni

@-E Scarica Excel Cerca

Y Q)

Indicatore Ty, Codice Misura Ty Motivazione Ty I Unita di Misura T, Tipologia Stock/Flusso Ty Valore programmato T, Valore Realizzato T) Allegati Ty

e RMESUL CONEIIME AR SO DEENER G M5C213.1-Progetto Sport e inclusione sociale INDICATORE NON PERTINENTE MWh/anno Stock 0.00 0.00 @ Hliegati (0)

v Indicatori target

@ Tbel

@ Scarica Excel ‘ Cerca Q

Indicatore Ty Descrizione Indicatore T, Lot ™ . I T e Ty TargetAssociai Ty i 2L Allegati Ty

programmato Realizzato Misura e

T0045 - MQ DI SUPERFICIE OGGETTO DI

i - . . y e . . Visualizza dettaglio Target - Allegati
INTERVENTO Ciascun Soggetto Attuatore dovra validare il campo inserendo 'area coperta dall'intervento 900.00 900.00 Metri guadrati fies: - @ (©)
T0157 - NR. DI INTERVENTI/PROGETTI Numero di progetti che dispongono di certificato di collaudo o di regolare esecuzione dei lavori (ove Visualizza dettaglio Target . o Allegati
COMPLETATI consentito). +00 100 hLERen Ass. Z ()




L’AMBIENTE REGIS

FASE 2 — Cronoprogramma/costi

< ReGiiS Anagrafica Progetto

E Riepilogo 5‘ Anagrafica Progetto [£5] Gestione Spese f} Titolare Effettivo -€ Cronoprogramma/Costi & Soggetti Correlati j Gestione Fonti \> Indicatori Q Procedura Aggiudicazione

CRONOPROGRAMMA/
COSTI

Iter di Progetto

Piano dei costi

Quadro economico



2 € cronoprogammaicosi  SEZ CRONOPROGRAMMI/COST! =>

S ITER DI PROGETTO - Compilare le date inizio e fine previste e effettive di ogni fase e inserire i relativi allegati

Doc. necessari

FASE 103 — AGGIUDICAZIONE Determina di aggiudicazione

FASE 104 — STIPULA CONTRATTO Clausole co_ntratt_uall contepute nella lettera invito e/p nell’ordinativo MEPA, accettate dal Fornitore
Contratto di fornitura, se stipulato, ovvero atto equivalente
Planimetria riportante il perimetro dell’area delle attrezzature, indirizzo e coordinate

FASE 105 — ESECUZIONE FORNITURA Relazione completa di foto a corredo

Certificato di regolare esecuzione e relativa approvazione, Check list ex-post DNSH, Report conclusivo

FASE 106 — COLLAUDO Disabilita, attestazione conclusione intervento (allegato 4), debitamente sottoscritti dal RUP

v Iter di Progetto

Fase procedurale T Fase Obbligatoria Ty Data Inizio Prevista Ty Data Fine Prevista T Data Inizio Effettiva Ty Data Fine Effettiva T, Allegati Ty

00101 - PREDISPOSIZIONE CAPITOLATO E BANDO DI GARA @ Allegati (0)
00102 - PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA @ Allegati (0)
00103 - AGGIUDICAZIONE 30/03/2023 30/03/2023 30/03/2023 30/03/2023 @ Allegati (6)
00104 - STIPULA CONTRATTO » 03/04/2023 03/04/2023 03/04/2023 03/04/2023 @ Allegati (1)
00105 - ESECUZIONE FORNITURA » 03/04/2023 09/08/2023 03/04/2023 09/08/2023 @ Allegati (5)

10 00106 - COLLAUDO » 09/08/2023 10/08/2023 09/08/2023 10/08/2023 @ Allegati (5)



e £ Cronoprogramma/Costi - SEZ CRONOPROGRAMMI/COSTI

AVA[®]\| =

FASE 204 — STIPULA CONTRATTO

FASE 205 — ESECUZIONE FORNITURA

Doc. necessari

FASE 203 — AGGIUDICAZIONE

FASE 206 — COLLAUDO

11

v

Iter di Progetto

Fase procedurale T

00201 - PREDISPOSIZIONE CAPITOLATO E BANDO DI GARA

00202 -

00203 -

00204 -

00205 -

00206 -

PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA

AGGIUDICAZIONE

STIPULA CONTRATTO

ESECUZIONE FORNITURA

COLLAUDO

ITER DI PROGETTO - Compilare le date inizio e fine previste e effettive di ogni fase e inserire i relativi allegati

Determina di aggiudicazione

Clausole contrattuali contenute nella lettera invito e/o nell’ordinativo MEPA, accettate dal Fornitore
Contratto di fornitura, se stipulato, ovvero atto equivalente

Planimetria riportante il perimetro dell’area delle attrezzature, indirizzo e coordinate
Relazione completa di foto a corredo

Certificato di regolare esecuzione e relativa approvazione, Check list ex-post DNSH, Report conclusivo
Disabilita, attestazione conclusione intervento (allegato 4), debitamente sottoscritti dal RUP

Fase Obbligatoria T|  Data Inizio Prevista T|  DataFine Prevista T|  Datalnizio Effettiva T|  DataFine Effettiva T)  Allegati Ty
@ Allegati (0)
@ Allegati (0)
» 30/03/2023 30/06/2026 30/03/2023 @ Allegati (0)
» 30/03/2023 30/06/2026 30/03/2023 @ Allegati (0)
» 30/03/2023 30/06/2026 30/03/2023 @ Allegati (0)
P2 30/03/2023 30/06/2026 30/03/2023 @ Allegati (0)




e £ Cronoprogramma/Costi - SEZ CRONOPROGRAMMI/COSTI

S ITER DI PROGETTO - Compilare le date inizio e fine previste e effettive di ogni fase e inserire i relativi allegati

Doc. necessari

FASE 311 — AGGIUDICAZIONE Determina di aggiudicazione

FASE 312 — STIPULA CONTRATTO Clausole co_ntratt_uah conter_1ute nella lettera invito e/p nell’ordinativo MEPA, accettate dal Fornitore
Contratto di fornitura, se stipulato, ovvero atto equivalente
Planimetria riportante il perimetro dell’area delle attrezzature, indirizzo e coordinate

FASE 313 — ESECUZIONE LAVORI Relazione completa di foto a corredo

Certificato di regolare esecuzione e relativa approvazione, Check list ex-post DNSH, Report conclusivo

FASE 314 - COLLAUDO Disabilita, attestazione conclusione intervento (allegato 4), debitamente sottoscritti dal RUP

v Iter di Progetto

Fase procedurale T Fase Obbligatoria T Data Inizio Prevista T Data Fine Prevista T} Data Inizio Effettiva T Data Fine Effettiva TJ Allegati Ty

00310 - PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA 23/03/2023 23/03/2023 23/03/2023 23/03/2023 @ Allegati (0)
00311 - AGGIUDICAZIONE b 23/03/2023 23/03/2023 23/03/2023 23/03/2023 @ Allegati (5)
00312 - STIPULA CONTRATTO » 23/03/2023 23/03/2023 23/03/2023 23/03/2023 @ Allegati (1)
00313 - ESECUZIONE LAVORI » 23/03/2023 27/06/2023 05/06/2023 27/06/2023 @ Allegati (4)
00314 - COLLAUDO » 27106/2023 27106/2023 27/06/2023 27/06/2023 @ Allegati (5)

12



2 € cronoprogammaicosi  SEZ CRONOPROGRAMMI/COST! =>

Doc. necessari

SIS PIANO DEI COSTI - Aggiungere I'anno di riferimento e compilare gli importi da realizzare e realizzati

Anno di riferimento Nessun documento
Importo da realizzare nell’anno Nessun documento
Importo realizzato nell’anno Nessun documento

v Piano dei Costi

ot

@ Scarica Excel Cerca Q

Alle
2023 28.499,20 € 0,00 € @ gati
(0)

Anno di riferimento T, I Importo da realizzare nellanno T} I Importo realizzato nellanno T} I

28.499,20 € 28.499,20 € 0,00 €

13



2 € cronoprogammaicosi  SEZ CRONOPROGRAMMI/COST! =>

AZIONE 6

NOTA

Doc. necessari

QUADRO ECONOMICO — Aggiungere le tipologie voce di spesa e gli importi del QE post affidamenti

101 - BENI OGGETTO DELL'ACQUISTO Nessun documento
103 - IVA Eventuale dichiarazione IVA agevolata
100 - ALTRO

~ Quadro economico

Tipologia voce spesa T, Importo T, Allegati T

00100 - ALTRO 365,99 € @ Allegati (0)

00101 - BENI OGGETTO DELL'ACQUISTO 23.060,66 € & Allegati (0)

00103 - IVA 5.073,35 € @ Allegati (0)
28.500,00 €

14



e £ Cronoprogramma/Costi - SEZ CRONOPROGRAMMI/COSTI

AZIONE 6

NOTA

Doc. necessari

QUADRO ECONOMICO — Aggiungere le tipologie voce di spesa e gli importi del QE post affidamenti

205 — SERVIZI ESTERNI (COMPRESI LAVORI) Nessun documento

212 - IVA Eventuale dichiarazione IVA agevolata

200 - ALTRO

~ Quadro economico

Tipologia voce spesa TJ, Importo T,J, Allegati TJ,

00205 - SERVIZI ESTERNI (COMPRESI LAVORI) 24.590,16 € @ Allegati (0)

00212 - IVA 5.409,84 € & Allegati (0)
30.000,00 €

15



e £ Cronoprogramma/Costi - SEZ CRONOPROGRAMMI/COSTI

AZIONE 6

NOTA

Doc. necessari

QUADRO ECONOMICO — Aggiungere le tipologie voce di spesa e gli importi del QE post affidamenti

303 —LAVORI Nessun documento

308 - IVA SU LAVORI E ONERI DI SICUREZZA Eventuale dichiarazione IVA agevolata

300 - ALTRO

~ Quadro economico

Tipologia voce spesa TJ, Importo 'T‘J, Allegati TJ,

00300 - ALTRO 36,61 € @ Allegati (0)

00303 - LAVORI 23.330,65 € @ Allegati (0)

00308 - IVA SU LAVORI E ONERI DI SICUREZZA 5.132,74 € @ Allegati (0)
28.500,00 €

16



L’AMBIENTE REGIS

FASE 3 — Procedura di aggiudicazione

< ReGiiS Anagrafica Progetto

E Riepilogo 5‘ Anagrafica Progetto [£5] Gestione Spese f} Titolare Effettivo -€ Cronoprogramma/Costi & Soggetti Correlati j Gestione Fonti \> Indicatori Q Procedura Aggiudicazione

PROCEDURA
AGGIUDICAZIONE

Lista dei CIG Associati
al CUP

Procedura di
Aggiudicazione

Soggetti gara

17



eg Procedura Aggiudicazins: . SEZ PROCEDURA AGGIUDICAZIONE =

AZIONE 7 LISTA DEI CIG ASSOCIATI AL CUP — verificare il CIG associato

NOTA NO SMART CIG (NON RENDICONTABILE) DA SOSTITUIRE CON CIG ORDINARIO

Doc. necessari

Nessun documento

v Lista dei Cig Associati al CUP

BH Scarica Excel Cerca Q
Modalita T Descrizione procedura di aggiudicazione T, Tipologia procedura di aggiudicazione T, :gzgrto T 2 T Imporio T Rat?udicazione T
Realizzazione 1 P gg 1 Rotogia.p Eg 1 d Pubblicazione 1 aggiudicato € 1 g8 A 4
asta € definitiva
= 1- CONTRATTO i
9741855111 DAPPALTO ATTREZZATURE PER LO SPORT E L'INCLUSIONE... 024 - AFFIDAMENTO DIRETTO 23.360,65 € 28/03/2023 23.360,00 € 29/03/2023

23.360,65 € 23.360,00 €

18



o‘Q’ Procedura Aggiudicazione S 7 PROCEDURA AGGIUDICAZIONE

Caso applicativo in ReGis »

JAVA[®]\| =<

NOTA

Doc. necessari

1. Attestazione di gara firmata digitalmente (FOCUS AZIONE 9)

» Allegato-n-2_checklist-verifica-affidamento

» Allegato-n-3_checklist-verifica-ammissibilita-della-spesa

* Report previsionale Disabilita_ Allegato A
* Scheda DNSH ex ante

v Procedura di Aggiudicazione

Cig Accordo Quadro T  Codice Procedura TJ

Modalita
Realizzazione

1)

Attestazione Gara T

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE - richiamare dall’azione 6 o aggiungere il CIG associato

NO SMART CIG (NON RENDICONTABILE) DA SOSTITUIRE CON CIG ORDINARIO

GE Scarica Excel Cerca

Tipologia Procedura

Importo base d’asta
g T

Data Pubblicazione T}

Allegati Ty

9747417EF5

1- CONTRATTO
D'APPALTO

di Aggiudicazione 1

024 - AFFIDAMENTO

DIRETTO 23.360,65 €

30/03/2023

23.360,65 €

@ Allegati (11)

AZIONE 9

19

Attestazione di gara firmata digitalmente

Caso applicativo in ReGis »




o‘Q Procedura Aggiudicazione S 7 PROCEDURA AGGIUDICAZIONE

SIS SOGGETTI GARA - verificare la compilazione automatica

Doc. necessari

RUP NESSUNA
STAZIONE APPALTANTE NESSUNA
OPERATORE ECONOMICO/FORNITORE NESSUNA

v Soggetti Gara

Codice procedura T, Soggetto T,

Ruolo T

Forma

Giuridica T‘l'

El:a Scarica Excel Cerca

Gruppo

Forma Partecipazione T, e

N

9736047825

9736047825

9736047825

20

INCARICATO
(RUP)

STAZIONE
APPALTANTE

NON
CLASSIFICATO

No

No

Privato

Comune

Altra forma di ente
privato con
personalitd giuridica

IMPRESA SINGOLA (IMPRENDITORI
INDIVIDUALI, ANCHE ARTIGIANI,
SOCIETA COMMERCIALI, SOCIETA
COOPERATIVE)

Allegati
& @

Allegati
& @

Allegati
& (V)]



L’AMBIENTE REGIS

FASE 4 — Gestione fonti

< ReGiiS Anagrafica Progetto

E Riepilogo 5‘ Anagrafica Progetto [£5] Gestione Spese

21

f} Titolare Effettivo

£ Cronoprogramma/Costi

2, Soggetti Correlati [a) Gestione Fonti © Indicatori

GESTIONE FONTI

Economie

P Procedura Aggiudicazione



@ o ez cESTIONE FONT =)

AzfeE I ECONOMIE — Compilare la voce se a seguito di procedure di affidamento si ottengono delle economie da ribassi

Doc. necessari

Nessun documento

NOTA

Se si inseriscono le economie dovranno essere aggiornate le voci Piano dei Costi e Quadro Economico, sottraendo dai costi gli importi delle economie

v~ Economie

GE Scarica Excel Cerca

Codice Misura T} Amministrazione T Importo fonte finanziaria Progetto T,

PNRR-Piano Nazionale Ripresa e Resilienza M5C2I3.1-Progetto Sport e inclusione sociale V315-PCM - DIPARTIMENTO PER LO SPORT RRF-Recovery Fund 105,13 €

105,13 €

22



L’AMBIENTE REGIS

FASE 5 — Gestione spese

< ReGiiS Anagrafica Progetto

E Riepilogo 5‘ Anagrafica Progetto [£5] Gestione Spese

f} Titolare Effettivo

GESTIONE SPESE

Impegno

Pagamento a costi reali

Giustificativi di spesa

23

= AICos
£ Cronoprogramma/Costi

2, Soggetti Correlati

j Gestione Fonti

© Indicatori

Q Procedura Aggiudicazione



SEZ. GESTIONE SPESE CIZmED -
IMPEGNO - aggiungere I'impegno

Impegno — Cod ID Esterno coincide con il CIG NESSUNA

v Impegno

EE Scarica Excel Cerca Q

Cod. ID Esterno T.], Tipologia T,L Data Impegno TJ, Importo Impegno T Causale Disimpegno T,j, Data Disimpegno Tl, Importo Disimpegno T,l, Allegati Tl,

1000168022 1 - Impegno 28/03/2023 28.487,00 € - 0,00 € @ Allegati (6)

28.487,00 € 0,00 €

Come individuare il Cod. ID Esterno

Impegno derivante da procedura affidamento esterna Inserire il CIG
Impegno derivante da affidamenti interni al’amministrazione Inserire il testo Interno
Impegno derivanti da altri tipi di impegni Inserire il testo Altro

24



Qoo sz cesTione spesE -
PAGAMENTO A COSTI REALI — aggiungere il pagamento

Doc. necessari

* Impegno
+ Fattura
+ Determina di liqguidazione
MANDATO * Mandato
* Quietanza di pagamento del mandato
* F24 riversamento IVA a Erario
« Altri giustificativi di spesa (*)

NOTA

Inserire/richiamare nella casella Mandato il numero di mandato effettivo

v~ Pagamenti a Costi reali

@ Scarica Excel . Cerca Q
Mandato T} Tipo Pagamento Ty Isr;’c:;::zione Nace s Ty Datapagamento T ;rzg:rrrt‘::;t’ale T, Importorichiesto Ty :;/c?ﬁig?:rto :;e‘:)zritc‘;ntabile TL Allegati Ty
409 1 - Pagamento Acconto 22/08/2023 172131 € 172131 € 0,00 € 0,00 € @ Allegati (1) >
409 1 - Pagamento Iva 22/08/2023 378,69 € 378,69 € 378,69 € 0,00 € @ Allegati (1) >
2.100,00 € 2.100,00 € 378,69 € 0,00 €

25
(*) L'amministrazione centrale si riserva ogni opportuno approfondimento anche di natura documentale in merito a spese diverse da quelle considerate nell’esempio



SEZ. GESTIONE SPESE =p

24O GIUSTIFICATIVI DI SPESA - aggiungere il pagamento richiamandola dalla sezione precedente

Doc. necessari

MANDATO

Fattura originale (tracciato file xml, etc)
Altri giustificativi (*)

NOTA

Inserire nella casella Mandato il Cod ID Esterno inserito nella sezione Impegni

v Giustificativi Spesa

@ Scarica Excel Cerca Q

Mandato Ty Visualizza dettaglio fattura T Data T Importo totale netto T Importo IVA T CF/P.IVA del cedenteprestatore T, CF/P.IVA del Cessionario T, Allegati T

409 Dettaglio Fattura 22/08/2023 172131 € 378,69 € 01732620305 00298080797 @ Allegati (4) >

1.72131¢€ 378,69 €

26
(*) L'amministrazione centrale si riserva ogni opportuno approfondimento anche di natura documentale in merito a spese diverse da quelle considerate nell’esempio



e L’AMBIENTE REGIS - SEZ. RENDICONTAZIONE =
RICHIESTA DI RIMBORSO

RICHIESTA DI RIMBORSO
RESPONSABILE AZIONE STATUS PRATICA

SOGGETTO ATTUATORE [ BOZZA ]
AMMINISTRAZIONE CENTRALE [ DA CONTROLLARE ]

SOGGETTO ATTUATORE DA INTEGRARE
AMMINISTRAZIONE CENTRALE VERIFICATO FORMALMENTE

SOGGETTO ATTUATORE IN ATTESA DI CONTRODEDUZIONE

CONTRO-DEDUZIONE PRESENTATE

@ APPROVATO ]

AMMINISTRAZIONE CENTRALE

AMMINISTRAZIONE CENTRALE

Interno — Internal



Link utili

https://www.sport.governo.it/it/pnrr/il-piano-nazionale-di-ripresa-e-resilienza-pnrr/

https://www.sport.governo.it/media/4347/istruzioni-terza-linea-di-intervento.pdf

https://www.sport.governo.it/it/pnrr/comunicazioni-ai-soggetti-attuatori/comunicazione-di-avvenuta-

pubblicazione-della-manualistica-per-i-soqgqgetti-attuatori/

https://www.rgs.mef.qov.it/\VERSIONE-I/circolari/2022/circolare n 33 2022/

https://www.osservatoriodisabilita.gov.it/it/pnrr-e-disabilita/la-direttiva/

Interno — Internal

cdp


https://www.sport.governo.it/it/pnrr/il-piano-nazionale-di-ripresa-e-resilienza-pnrr/
https://www.sport.governo.it/media/4347/istruzioni-terza-linea-di-intervento.pdf
https://www.sport.governo.it/it/pnrr/comunicazioni-ai-soggetti-attuatori/comunicazione-di-avvenuta-pubblicazione-della-manualistica-per-i-soggetti-attuatori/
https://www.sport.governo.it/it/pnrr/comunicazioni-ai-soggetti-attuatori/comunicazione-di-avvenuta-pubblicazione-della-manualistica-per-i-soggetti-attuatori/
https://www.rgs.mef.gov.it/VERSIONE-I/circolari/2022/circolare_n_33_2022/
https://www.osservatoriodisabilita.gov.it/it/pnrr-e-disabilita/la-direttiva/
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