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LA NOTIFICA DEGLI ATTI
AMMINISTRATIVI

A MEZZO PEC




INTRODUZIONE



CHI SIAMO

TECNODATA FIN.SERVICE SRL

Dal 1982 siamo punto di riferimento
per istituti di credito, imprese e
Pubbliche Amministrazioni in ambito IT.

Combinando tecnologie avanzate
e professionalita specializzate offriamo
diverse tipologie di servizi.
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CHI SIAMO

Supportiamo gli Uffici Tributi
comunali nella gestione delle imposte
locali, dalle attivita ordinarie alla fase
di accertamento erariale e riscossione
coattiva dei crediti della PA

Offriamo alle imprese e aziende servizi
nell'ambito della tutela e recupero

dei crediti, della consulenza tributaria
e fiscale e della gestione elettronica
dei documenti e dei relativi processi
aziendali




NOTIFY

Dalla nostra pluriennale esperienza
e in risposta alle esigenze
di riscossione crediti della
Pubblica Amministrazione, nasce:

NOTIFY un unico portale
per generare, firmare
e notificare a mezzo PEC

atti e documenti
con validita legale.

_— |
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CENNI STORICI SULLA PEC



| primi utilizzi della PEC

risalgono al 2003, ma e con il D.P.R.

n. 68/2005 che questo sistema

prende ufficialmente vita. 1

Secondo le stime di IDC,

societa mondiale di ricerche di

mercato nell'ambito della tecnologia
dell'informazione e della comunicazione,
il successo della PEC risulta evidente

e in costante crescita.

INFORMATION



LA PEC

Questo strumento e infatti sempre piu utilizzato da aziende, professionisti e cittadini,
come testimoniano i numeri delle caselle create e i flussi di messaggi annuali.

@

CASELLE PEC MESSAGGI PEC

(totale complessivo delle caselle) (flussi di messaggi annuali)

2018 | 300.280 2018 | 218.477.050

2019 10.835.817 2019 2.379.574.005

2022 15.804.208 2022 3.044.204.201
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DALLA POSTA ELETTRONICA
TRADIZIONALE ALLA PEC

1. Obblighi di legge, 2. Diffusione di un
che ne hanno ecosistema globale
imposto l'utilizzo basato sul Digital Trust
ad alcuni soggetti e su specifici

Trust Frameworks

3. Necessita di sostituire
la posta cartacea
con quella digitale,
mantenendo lo stesso
livello di affidabilita
e valenza legale
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| VANTAGGI DELLA PEC

L'utilizzo della PEC garantisce un’ottimizzazione delle risorse economiche, temporali ed ambientali.

Il risparmio globale, oggi pari ad oltre 2 miliardi
di euro, interessa diversi ambiti perché utilizzando

questo strumento si riducono:

Costi postali
Costi di stampa
Spostamenti
Emissione di Co,
Tempi di attesa

Documenti cartacei da archiviare
(= piu spazio in archivio)

BENEFICI NETTI CUMULATIVI

2018 | 39 M€

2019 2.008 M€

peg  3916ME_

Volte il Fondo Innovazione

7 8 per la digitalizzazione dei servizi
della Pubblica Amministrazione
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NOTIFY: UNO STRUMENTO
FUNZIONALE ALLA PEC

Alla luce dei vantaggi e dell'utilizzo crescente di questo strumento, Tecnodata ha
sviluppato Notify, un portale per la notifica degli atti amministrativi a mezzo PEC.

Con Notify = Configurare e predisporre = Registrare i file di notifica
e possibile: i file da inviare sulla blockchain
= Abbinare i codici fiscali = Ottenere il report degli Atti notificati
con le PEC registrate e trasmettere tutti i certificati digitali
sulle banche dati ufficiali notificati a mezzo PEC
= Apporre la firma digitale = Ottenere il file di stampa per le
massiva sugli atti posizioni non inviate a mezzo PEC

{



NOTIFY NEL DETTAGLIO



NOTIFY: COME FUNZIONA

La piattaforma sviluppata da Tecnodata consente di effettuare le seguenti operazioni:

v

/‘_> v

Inserimento pdf Firma elettronica Gestione firma
documenti dei documenti elettronica della
relata di notifica

AN~

Inserimento documenti Generazione Firma elettronica Gestione firma
e liste unione automatica PDF dei documenti elettronica della
da inserire doc. relata di notifica

PEC rilevata
e verificata

PEC non rilevata

> > —> Archiviazione

BITCOIN
Invio e gestione ETHEREUM
delle notifiche EOS

a

- @

Rintraccio delle PEC

1
=

Restituzione archivio
documenti al cliente

Invio allo stampatore EMISSIONE

1 DEL CERTIFICATO
DI IMMUTABILITA

Invio alla spedizione
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ACCESSO AL PORTALE

Accesso riservato tramite www.notifypa.it

Attivazione di diverse tipologie di utenze

= Admin: abilitato alla = Coordinatore: abilitato = User: abilitato alla
creazione di nuovi user all'utilizzo completo
e all'utilizzo completo della piattaforma,
della piattaforma al caricamento dei job
e all'invio alla firma
e alla spedizione
delle PEC

attivita di backoffice

creazione dei job e alle

(R
=N

FY

Tecnodata NotifyPA

2
Password dimenticata?
.................

||||||||||| Q
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JOBS

| Jobs sono i singoli lotti
in lavorazione.

Per ogni Job e possibile:

= Definire una specifica
PEC di invio

= Personalizzare il testo
della mail di notifica

= Monitorare lo stato di lavorazione
e la presenza di eventuali errori
nella procedura (documento word
che contiene all'interno i campi
richiesti per la stampa unione)

ata NotifyPA

x|+
S O & httpsy//notifypa.tecnodata.tv

N=TIFY

Data creazione

ata Inizio Esecuzione

CodiciAtecoUfficiale

0000000000

"o

Dettaglio avanzamento Test 2

® Firmato

Dettaglio avanzamento CodiciAtecoUfficiale v

Ricevuta Mancata Consegna —

® Ricevuta Consegna

® Ricevuta Mancata Conse!
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ESEMPIO CREAZIONE JOB

© Crea nuovo job

Una volta creato il Job
esistono due possibilita:

Avviso di pagamento TARI TECNODATA FIN.SERVICE SRL v

1 . G e n e ra rI O d a d oc u m e nti Personalizzazione e-mail di notifica

Gentile contribuente, il provvedimento allegato viene trasmesso con Posta

LY L
pdf g I a In possesso Elettronica Certificata. Attenzione: messaggio informativo generato
automaticamente, La preghiamo di non rispondere a questa E-Mail. Cordiali Saluti.

Cliente PEC di invio

tecnodatavv@pec.it
recuperosomme@pec.it

2. Generarlo da procedura
stampa unione

Salva Job

OB generato da pdfe.csv |  JOB generato da Procedura - Stampa Unione JOB generato da .pdf e .csv JOB generato da Procedura - Stampa Unione

File PDF File CSV

Trascinare nellapposita area i file .csv contenenti le associazioni tra pec e pdf. E possibile selezionare piti di un file per volta. I file

Trascinare nell'apposita area i file .pdf da associare al job. E possibile selezionare pi di un file per volta
csv devono essere conformi al formato prestabilito. E possibile scaricare un file di esempio qui.

Drop files here to upload Drop files here to upload
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JOB GENERATO DA
DOCUMENTI PDF E CSV

Area caricamento file pdf da spedire.

File PDF

Trascinare nell'apposita area i file .pdf da associare al job. E possibile selezionare piu di un file per volta.

Drop files here to upload

@ Duferco @mm

Energla

Codice Cliente: 213008

Imesteterc DA RE LORENZO

Sece: VIA A DIAZ. 16 - 31029 VITTORIO VENETO TV
Coden Facse: ORALNZSOT 15080

Fattura n. 00120FG00139871 del 2308/2020
Periodo & fttaranone: Aprile 2020 - Maggo 2020

Consumi fatturati: 289 Smc
TOTALE DA PAGARE: 193,69 €
Scadenza: 1307/2020

@

%00
FOR ok Pk
- ’ Cocucs

— —————

Bolleta Gas Naturale
Formiturs Mercato Literc

U

DA RE LORENZO
VIAA DIAZ, 16
31029 ITTORIO VENETO TV

80.5KB

email_42402601_00001939.pdf

o <&

74.7 KB

email_41765601_00010109.pdf

o <&

B Spexa per i matenia & gas naturdle €544
-Sp—wwumm [ 5
-S;—puev-!am o
€8s
-NA €3
Totele boletn «msm
TOTALE DA PAGARE «msm
MNA Impontse Irrporic
2% €588 Cxm

bancara AL 7
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JOB GENERATO DA
DOCUMENTI PDF E CSV

Area caricamento file .csv con il
riferimento del documento e il codice
fiscale del soggetto a cui spedirlo.

File CSV

Trascinare nellapposita area i file .csv contenenti le associazioni tra pec e pdf. E possibile selezionare piti di un file per volta. | file
csv devono essere conformi al formato prestabilito. E possibile scaricare un file di esempio qui.

Documento Pec Nome Cognome CodiceFiscale Partitalva
email_41765601_00010109.pdf ’03837690266
email_42402601_00001939.pdf ’04103260263

Drop files here to upload

N s woN

Genera righe da .csv
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JOB GENERATO DA
DOCUMENTI PDF E CSV

Creazione Job.

m Creato

JOB generato da .pdf e .csv JOB generato da Procedura - Stampa Unione

File PDF

Trascinare nell'apposita area i file .pdf da associare al job. E possibile selezionare pit di un file per volta.

747 KB 80.5KB

email_41765601_00010109.pdf email_42402601_00001939.pdf

<& (o

File CSV

Trascinare nell'apposita area i file .csv contenenti le associazioni tra pec e pdf. E possibile selezionare piti di un file per volta. | file
csv devono essere conformi al formato prestabilito. E possibile scaricare un file di esempio qui

0.3KB

testpdf.csv

<&
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JOB GENERATO DA
PROCEDURA STAMPA UNIONE

Carichiamo un file .csv contenente i campi da popolare sul documento
e associamo una specifica procedura.

JOB generato da .pdf e .csv JOB generato da Procedura - Stampa Unione
File CSV Configurazione generazione
Trascinare nell'apposita area i file .csv contenenti i dati per |la stampa unione. E possibile selezionare pil Procedura per la generazione Mailing codici Ateco o Scarica CSV
di un file per volta. | file csv devono essere conformi al formato prestabilito dalla procedura. Prestare
attenzione alle differenze tra maiuscole e minuscole rispetto a quanto definito nei campi nella
procedura. Descrizione procedura
Modalita di invio PEC v

0.1 MB

anagrafiche per pec ateco_MDC_finito.csv

o &
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CREARE UNA PROCEDURA

La procedura é un file word caricato
a sistema con l'inserimento di TAG
in corrispondenza dei campi da
modificare.

03

File Home Inserisci Progettazione Layout Riferimenti Lettere Revisione Visualizza Guida .~ Commenti

Salvataggio automatico (¢ ¥~ ) =  ACCERTAMENTO TARSU_NOTIFY PA.docx - Word £ Cerca X

_ LPTova ~
Ehe 2 A cfl- J E d AaBbCJ4aBbCc S
Sostituisci

Incolla ; === = p - Dettatura  Editor
G CS~vab = - Titolo2 [l 1Titolo 2 [ TTitolo 5
« < Copia formato 3 v X X = I} Seleziona v .

Li[ Cambia  ~|10 <A A Aav A =
B

Appunti [ Carattere Paragrafo Modifica Voce Editor

Provy 2282 del 20/08/2019

Cod. Fisc.: ##cf##

La Societa XYZ S.r.l., come sopra meglio identificata, in persona dell’Amministratore Unico dott. Pinco Pallino, &
concessionaria del servizio di riscossione coattiva delle entrate tributarie, extra tributarie e patrimoniali giuste
defermingn. 120 del 22/11/2016 e n. 149 del 12/12/2016 del COMUNE DI PAPEROPOLL

PREMESSO CHE
L'art. 14 del D.L. 201/2011, convertito con modificazioni con Legge 22 dicembre 2011, n. 214, ha introdotto con
decorrenza 1° gennaio 2013 l'entrata in vigore del Tributo comunale sui rifiuti e sui servizi (TARES), in
sostituzione dei previgenti regimi di prelievo TARSU/TIA;
L'art. 1 comma 639 della Legge 27 dicembre 2013 n.147 istituiva quale componente della Imposta Comunale Unica
(1UC) la tassa sui rifiuti TARL
Viste le successive disposizioni normative che hanno apportato modifiche ed integrazioni al sopra citato art.14 del
D.L.201/2011;
Visti i decreti legislativi n. 471, 472 e 473 del 18.12.1997 che hanno dettato nuove disposizioni in materia di
sanzioni tributarie e gm,i;
Visti in particolare i commi dal 37 al 45 dell'art. 14 D.L. 201/2011 in materia di verifica e accertamento d'imposta,
sulla base dei versamenti dovuti/effettuati e delle relative dichiarazioni;
Visto il Regol le per I'applicazi della IUC, app con delibera C.C. n. 46 del 05/09/2013 nel
quale si procede con I'approvazione di un unico regol le discipli I'intera fattispecie della IUC,
nelle sue tre componenti IMU, TASI e TARL
Viste le Tariffe determinate con Deliberazione di Consiglio Comunale n. 10 del 29/04/2016;
Visto il D. Lgs. 156 del 24 settembre 2015, “Misure per la revisione della disciplina degli interpelli e del contenzioso
tributario, in attuazione degli articoli 6, comma 6, 10, comma 1, lettere a) e b), della legge 11 marzo 2014, n. 23",
in vigore dal 1 gennaio 2016.

NOTIFICA
A carico del soggetto passivo ##nome## ##cognome## domiciliato presso ##via## ##cap## ##comune##
##provincia## e per i motivi di seguito esposti il seguente accertamento relativo al Tributo Comunale sui Rifiuti
e sui Servizi e relative sanzioni e interessi, come stabilite dalla normativa vigente.

Pagina1di4 1712parole [ T Focus
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CREARE UNA PROCEDURA

Una volta generato e importato il file word, il sistema riconoscera
in automatico i TAG e creera dei record in procedura con evidenziati
i campi da compilare e acquisire dal file .csv.

Tecnodata NotifyPA x - o X
& O A httpsy//notifypa.tecnodata.tv/Coordinatore/Procedure/Edit/4 5 o¥E 2
Modifica Procedura
Nome Tarsu 2020 test Note test
Cliente TECNODATA FIN.SERVICE SRL v Template ACCERTAMENTO TARSU_NOTIFY PA.docx Rimuovi template
Primo firmatario
Campo CSV 4 Campo Template Colonna DB Campo Tabella Azioni
Gruppi Clienti
acc_omess acc_omess NO =-
Utenti add_prov5% add_prov5% sl =-
B anagrafichePF v 0 Mostra: 10 v~ addiz_prov addiz_prov NO =-
Gestione Documenti Campo CSV. 4 Campo Template cap cap NO =-
acc_omess acc_omess o of NO =.
add_prov5% add_provs%
cognome cognome NO =-
addiz_prov addiz_prov
cap cap comune comune NO =-
of of
—
gnom: cognome NO =-
cccccc comune NO =-
data_stampa data_stampa NO =-
desc_immobile desc_immobile sl =-
diff_vers_accert diff_vers_accert NO =-

SISTEMI DI GESTIONE
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DALLA PROCEDURA AL JOB

Cliccando su “genera righe da procedura” il sistema crea

i files di stampa unione in pdf pronti per la firma o l'invio.

Genera Righe da Procedura

=+ X B @ A = Y C Colonne v  Esporta Copy Digita per filtrare Q
File 4 stato Note Pec Codice Fiscale PIVA Data creazione Azioni
Mailing codici Ateco_20-07- Generato da procedura Mailing codici Ateco - con template Mailing . —
| CREATO . alphabet.sri@pec.it 03837690266 03837690266 22/07/202012:13 =
22_03837690266.pdf codici ateco.docx
Mailing codici Ateco_20-07- Generato da procedura Mailing codici Ateco - con template Mailing . i —
) | CREATO - fininve@pec.it 04103260263 22/07/202012:13 =-
22_04103260263.pdf codici ateco.docx
Cerca File Cerca Stato Cerca Note Cerca Pec Cerca Codice Fisca Cerca P.IVA Cerca Data creazio

Showing 1 to 2 of 2 entries

_E,_
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GESTIONE DOCUMENTI
E FIRMA

N=TIFY

I.dare@tecnodata.tv

Nell'area documenti

e possibile filtrare,
ricercare e scaricare i file
per procedere con le
operazioni di firma.

c

Colonne

Esporta Copy

Lorenzo Da Re © Gestione documenti A Home / Gestione Documenti
Lun gio Ven Sab
@ Jobs
B Procedure : 1 2 3 4
Data creazione a .
5 6 7 8 9 10 1
£ Clienti
Fr—— Mosta: | 10 ~ & Y ¢ Coomev Esporta Copy 12 13 14 15 16 17 18
: :::':I: B ;‘:"" Cliente :‘::mm x:wm File Tipo Dimensione Firmato ;:';:3“ Utente Azioni R}
2 vteni 19 20 21 22 mwEl 24 25
25/06/2020 25/06/2020 Meailing codici ateco.docx template dock per stampa NO | dare@tecnodata.tv =-
B anagrafichePF | v unione
25/06/2020 25/06/2020 intestazione.csv csv stampa unione 22 No |dareGtecnodataty =~ 26 27 28 29 30 31
[ e y AACCERTAMENTO TARSU_NOTIFY template docx per stampa _
26/06/2020 26/06/2020 SO e 0 o admin@agenziszeronet  =-
26/06/2020 26/06/2020 situazione_rievata_tarsu_smallcsv  csv stampa unione 227 No admingagenziszeronet =+
26/06/2020 26/06/2020 intestazione_tarsu_small csv csv stampa unione 2732 o admin@agenziszeronet  =-
PO, Seosrcas ACCERTAMENTOTARSUNOTIFY  template docxper stampa o rimneagmons | =
Padecs - ~ Oggi — Cancella x Chiudi
26/06/2020 26/06/2020 situazione_rilevats_tarsu_smallcsy sy stampa unione a227 No admin@agenziszero.net
26/06/2020 26/06/2020 intestazione_tarsu_small csv csv stampa unione 2732 o admin@agenziszero.net
30/06/2020 30/06/2020 Mailing codici ateco.docx template docx per stampa NO | dare@tecnodatatv =-
unione
30/06/2020 30/06/2020 Mailing codici ateco,docx emplate docxperstames o Idare@tecnodataty =~
o notypa tecnocata v Document o
Mostra: 10 v &S Y Colonne v porta Copy
Codice Data Nome job
N A Partita IVA Cliente . Data modifica File Tipo Dimensione Firmato L. J Utente Azioni
Fiscale creazione origine
pdf job Awiso di —
- - - 22/07/2020 22/07/2020 email_41765601_00010109.pdf ’ 74731 NO l.dare@tecnodataty =~
Precompilato pagamento TARI
pdf job Awviso di _
- - - 22/07/2020 22/07/2020 email_42402601_00001939.pdf ’ 80513 NO l.dare@tecnodataty =~
Precompilato pagamento TARI
Mailing codici Ateco_20-07- pdf risultato stampa Awviso di —
03837690266 03837690266 - 22/07/2020 22/07/2020 . 186474 NO |.dare@tecnodata.tv =~
22_03837690266.pdf unione pagamento IMU
Mailing codici Ateco_20-07- pdf risultato stampa Awviso di —
04103260263 - - 22/07/2020 22/07/2020 186573 NO |.dare@tecnodatatv =~

22_04103260263.pdf

unione

pagamento IMU
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GESTIONE DOCUMENTI

E FIRMA

= Firmati i documenti digitalmente
e possibile procedere con il loro upload

= |'applicativo riconoscera

@© Gestione documenti

Consultazione documenti Caricamento documenti

Caricamento file firmati

Trascinare nell'apposita area i file contenenti firmati. E possibile selezionare piti di un file per volta. E possibile caricare file nei formati zip e pdf.

il nuovo file caricato
- Firmato
e lo aggancera al documento
rl I eva n d O I O CO m e p I'O n.to email_42402601_00001939_signed.pdf email_41765601_00010109_signed.pdf
Sl
|l dizi
alla spedizione.
Sl
Mostra: 0 - & Y C© Colonne v  Esporta Copy
Codica) 4 PartitalvA Cliente pata pata File b Firmato Home job Utente Azioni -
Fiscale creazione modifica N 0 origine Rl g h e
Awviso di
22/07/2020 22/07/2020 email_41765601_00010109 Sl |.dare@tecnodatatv =~
Firmato: 2 (100%)
Awiso di =
22/07/2020 22/07/2020 email_42402601_00001939) N 0 Sl |.dare@tecnodatatv. =~
pagamento TARI
Mailing codici Ateco_20-07- Awiso di
03837690266 03837690266 - 22/07/2020 22/07/2020 . NO |.dare@tecnodatatv =~
22_03837690266.pdf pagamento IMU
Mailing codici Ateco_20-07- pdf risultato Awiso di _
04103260263 - - 22/07/2020 22/07/2020 o N N 186573 NO |.dare@tecnodataty =~
22_04103260263.pdf stampa unione pagamento IMU |
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INVIO DEL DOCUMENTO
E GESTIONE DELLE NOTIFICHE

= Accedendo al Job creato in precedenza = Lo stato cambiera
e selezionando il tasto “Avvia Job" |a piattaforma progressivamente
iniziera le operazioni di invio e di notifica durante le operazioni di
dei documenti notifica dei documenti e
per ognuno di essi sara
=+ = @ WM A| Y G Coome~ Esporia Copy presente |'esito di invio

| GENERAZIONE COMPLETATA
I IN USCITA
| ININVIO

I CONSEGNATO

I CONSEGNATO

| GENERAZIONE COMPLETATA

JOB generato da pdfe.csv  JOB generato da Procedura - Stampa Unione
File PDF File CSV
Trascinare nellapposita areai il pdf da associare al ob. & possibie selezionare pi i un fil per volta Trascinare nellapposita area i il csv contenentile associaziffi tra pec e paf. & possibile selezionare it di un ile per vlta, | file
" ] un
Awiso di pagamento IMU TECNODATA FIN.SERVICE SRL 22/07/2020 = = Mailing codici Ateco | (GENERAZIONE COMPLETATA =-
747k8 805K 03k8
email_41765601_00010109_signed pdf  email_42402601_00001939_signed pdf testpdf.csv Awiso di pagamento TARI TECNODATA FIN.SERVICE SRL 22/07/2020 B - - | INUSCITA =
jueY oY jo
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CREARE ARCHIVI DI INVIO

= L'archivio dei destinatari sara reso disponibile = (Caricate le anagrafiche,

per ogni invio di informative il nostro Staff provvedera
ad effettuare tutte le richieste
e verifiche per implementare
a ciascun destinatario
il proprio indirizzo PEC

= In questa fase sara possibile visualizzare
i destinatari in possesso di PEC che potranno
ricevere le notifiche in via telematica e chi invece
dovra ricevere i documenti cartacei

@© Elenco anagrafiche PF © Importazione Anagrafiche Persone Fisiche
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ARCHIVIAZIONE IMMUTABILE
CON LE PIATTAFORME

BLOCKCHAIN

In fase di archiviazione dei documenti,
con Notify e possibile:

= Attivare una procedura di hashing
per ogni documento, cioe generare
un codice identificativo univoco

= Salvare il documento sulle piu importanti
piattaforme di blockchain in modo tale
risulti immutabile

=  QOttenere il certificato di immutabilita
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CERTIFICATE OF NOTARIZATION

azione & <TRANSACTION 1D>

358806a76d666674512a31de3a20226b

Si certifica che il giomo <GIORNO>, alle ore <ORE>, il Sig./la Sig.ra <NOME> h: su Blockchainil
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TECNODATA FIN.SERVICE SRL

Sede legale: Via Friuli, 10 - 31020 San Vendemiano (TV)

Sede operativa: Via Pontavai, 27 - 31029 Vittorio Veneto (TV)
Societa autorizzata dalla Prefettura di Treviso ex. Art. 134 del TULPS
www.techodata.tv - tecnodatafinservice@pec.it
Capitale Sociale €. 100.000,00 i.v.
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